
 

 

 

 

 

 

 

 

 

Profil 

• Curieux  

• Sociable 

• Diplomate 

• Observateur 

• Adaptable 

• Disert 

• Organisé 

• Calme 

 

Loisirs 

• Badminton, course à pied 

& renforcement musculaire 

• Road trip à vélo et train  

• Jeux de société 

• Visite de monuments 

patrimoniaux et musée d’art 

• Collection d’objets "rétro" 

• Réparation d’appareils 

électroniques défectueux 

• Visionnage de série en 
anglais (bonne 

compréhension) 

  

Contacts 
 

06 48 96 13 74 
 
hugo.pointecouteau@gmail.com 

Hugo 

POINTECOUTEAU 

Gestionnaire RH 
 

COMPÉTENCES 

Gestion des dossiers du personnel (170 personnes) :  

Entrées/sorties (DPAE, mutuelle, accueil RH, fin de contrat, calcul 

des indemnités et du solde de tout compte) 

Temps et des activités (congés, arrêt maladie, dossier 

prévoyance) 

Formation (mise en place d’un suivi des demandes de formations, 

recherche d’organismes, accompagnement des managers dans les 

entretiens professionnels) 

Discipline (suivi des absences et accompagnement des manager 

dans la gestion des conflits) 

Gestion de l’intérim (une vingtaine de personnes par semaine) 
(comprendre les besoins, contact avec les agences, entretiens avec les 

intérimaires et suivi des retours de manager) 

Calcul et saisie des éléments et contrôle de la Paie (calcul des 

primes, maladie, augmentations, absences, mise à jour de la grille des 

salaires) 

 

LOGICIELS MAÎTRISÉS 

Excel : 90% (TCD, RECHERCHEV, mise en place d’un suivi avec alerte 

des actualisations de visites médicales, CACES et formations sécurité) 

Word  : 85% (Publipostage : réalisation d’une synthèse annuel 

personnalisée sur la rémunération) 

GED  : 80% (proposition de classification en arborescence) 

Kelio  : 80% (extraction et analyse de données) 

ADP  : 70% (saisie et vérification des éléments de paie) 

FORMATION 

Master Management des Ressources Humaines 

ECOFAC (St Herblain) 2022-2024 

Licence de Psychologie  

UFR Psychologie (Nantes) 2019-2022 
 

PARCOURS PROFESSIONNEL 

Alternant assistant RH, Smurfit Kappa Papcart (Gétigné) 

 Octobre 2022 à Septembre 2024 

Agent d’accueil, Cité des Oiseaux (Les Landes-Genusson)  

 Été 2021 & été 2022 

Agent de restauration, Restaurant Scolaire (Les Landes-Genusson)  

 Juin 2021 

Agent d’animation, Château de Tiffauges (Tiffauges)  

 Été 2020 


