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& Permis B et véhiculée

A PROPOS DE MOI

Rigoureuse et dynamique, je suis
déterminée a m’investir pleinement dans
la réalisation de mes futures missions.
Ma curiosité facilite mon apprentissage
et me permet de m'investir pleinement
quotidiennement.

SOFT

Bon relationnel
Curiosité
Rigueur
Communication
Persévérance

LOGICIELS

Packoffice

Smart recruiters

CRM

GED

Dynamics

Docusign & Jesignexpert
Jedéclare

MYDSO

LOISIRS

Fitness
Voyages
Photographie

DIANE VENDE

Recherche Poste dans le domaine des
Ressources Humaines

Poste a pourvoir dés que possible =

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

ALTYN, Nantes | 09/2024 - 12/2024
Chargée de recrutement, en alternance

Préqualifications téléphoniques et entretiens RH

Rédaction de comptes-rendus d’entretien a destination des
opérationnels

Réalisation de briefs de poste avec les opérationnels

Mise a jour et diffusion d’annonces

Tri des CV

Suivi administratif des candidats recrutés

Participation au développement relations écoles - forum de
recrutement : ESTP 45éme édition Porte de Versailles, Paris
Collaboration avec les opérationnels techniques

¢ Préparation des embauches en collaboration avec le service
ADP

In Extenso, Haute Goulaine | 2022 - 2024
Assistante d’agence, en alternance

Intégration nouveaux collaborateurs et stagiaires
Questionnaires téléphoniques, prospects
Réception et saisie arréts/ congés sur portail RH
Réception candidatures et transmission
Communication interne événements de I'agence
Conception de diapositives en amont de réunions
Etablissement mandats bancaires, relation avec les
banques, remise de chéques sur Dynamics

Essentielles Avocat, Nantes | 2021 - 2022
Assistante juridique, en alternance

Dactylographie

Constitution dossier de plaidoirie
Ouverture des dossiers et classement
Archivage des dossiers

Rédaction actes juridiques

FORMATIONS

ISME, Nantes | 2024
Bachelor Ressources Humaines semestre 1 validé

Pigier, Nantes | 2022-2024
(Bac+2) Titre professionnel attachée de direction option RH

Sesam ecole sup’, Nantes | 2021-2022
Titre professionnel assistante juridique
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